
	  
 
 

Assist Help 
Leden à Lidmaatschap per lid bekijken of bewerken 
 
 
Hoe verplaats ik een lid van de ene naar de andere 
leeftijdsgroep, afdeling of ploeg? 
 
Doorheen het seizoen kan het gebeuren dat een lid van leeftijdsgroep, afdeling of 
ploeg wijzigt. In zo’n geval moet je dit ook in Assist aanpassen. Er zijn 2 manieren 
om dat te doen: 
 

1. Via de detailfiche van een lid 
 

à Ga naar de rubriek ‘Leden’ 
 

à Klik in de subnavigatie op ‘Lidmaatschap per lid bekijken of bewerken’ 
 

à Selecteer het werkjaar waarin je een lid wilt verplaatsen van de ene naar de 
andere leeftijdsgroep, afdeling of ploeg. 

 

	  
 
 

à Zoek in het overzicht dat verschijnt het lid dat je wilt verplaatsen van de ene 
naar de andere groep en klik vervolgens naast dit lid op de BEWERK-knop. 

 

	  



	  
 
 

à Wijzig in het onderdeel ‘Leeftijdsgroep’ (of ‘Afdeling’ of ‘Ploeg’) de 
betreffende groep (en de functie) waarnaar dit lid verplaatst moet worden. 

 

	  
 
 

à Vergeet voor je deze pagina verlaat zeker niet op de OPSLAAN-knop te klikken 
om je aanpassingen te bewaren. 

 
 
 

2. Via het overzicht ‘Leden per ploeg’ 
 

à Ga naar de rubriek ‘Leden’ 
 

à Klik in de subnavigatie op ‘Lidmaatschap per lid bekijken of bewerken’ 
 

à Selecteer het werkjaar waarin je een lid wilt verplaatsen van de ene naar de 
andere leeftijdsgroep, afdeling of ploeg. 

 

	  
 
 



	  
 
 

à Selecteer in de keuzelijst ‘Welke leden’ de optie ‘Leden per ploeg’ zodat het 
overzicht met leden opgedeeld wordt per leeftijdsgroep, afdeling op ploeg. 

 

à Zoek in dat overzicht het lid dat je wilt verplaatsen van de ene naar de 
andere groep en klik naast de titel van die groep op de BEWERK-knop. 

 

	  
	  

à De benaming van de leeftijdsgroep, afdeling of ploeg en de functie van elk lid 
worden vervangen door keuzelijsten. 

 

	  
	  

à Selecteer in de keuzelijst met groepen de nieuwe groep waarnaar je dit lid 
wilt verplaatsen. 

 

	  
	  

à Selecteer in de keuzelijst met functies de functie die dit lid in deze nieuwe 
groep heeft. 

 

	  



	  
	  
	  

à Vergeet voor je deze pagina verlaat zeker niet op de OPSLAAN-knop te klikken 
om je aanpassingen te bewaren. 

 

	  
 
 
 


