
	  
 
 

Assist Help 
Leden à Ledenlijsten, adresetiketten en e-maillijsten 
 
 
Hoe kan ik een ledenlijst exporteren naar Excel? 
 
In Assist kan je de gegevens van leden makkelijk en snel exporteren naar Excel. Zo 
ga je te werk: 
 

1. Via de rubriek ‘Lidmaatschap per lid bekijken en bewerken’ 
 

à Ga naar de rubriek ‘Leden’ 
 

à Klik in de subnavigatie op ‘Lidmaatschap per lid bekijken en bewerken’ 
 

à Selecteer het werkjaar waarin je gegevens van leden wilt exporteren naar 
Excel. 

 

	  
 
 

à Selecteer vervolgens van welke leden je gegevens wilt exporteren naar Excel. 
 

	  



	  
 
 

à En klik tot slot op de EXCEL-knop rechts boven het overzicht van de leden. 
 

	  
 
 

à Dit is dan het Excel-document dat je kan opslaan. 
 

	  
 
 



	  
 

2. Via de rubriek ‘Exporteren naar Excel’ 
 

à Ga naar de rubriek ‘Opties’ 
 

à Klik in de subnavigatie op ‘Gegevens exporteren naar Excel’ 
 

à Selecteer in de keuzelijst ‘Welke lijst’ de optie ‘Leden’. 
 

	  
 
 

à Bepaal vervolgens op welke manier je de Excel wilt sorteren. 
 

	  
 
 

à Selecteer het werkjaar waarin je gegevens van leden wilt exporteren naar 
Excel. 

 

	  
 



	  
 
 

à En klik tot slot op de EXCEL-knop rechts naast de keuzelijst ‘Welke lijst’. 
 

	  
 
 

à Dit is dan het Excel-document dat je kan opslaan. 
 

	  
 
 


