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Hoe kan ik een ledenlijst exporteren naar Excel?

In Assist kan je de gegevens van leden makkelijk en snel exporteren naar Excel. Zo

ga je te werk:

1. Via de rubriek ‘Lidmaatschap per lid bekijken en bewerken’

- Ga naar de rubriek ‘Leden’

- Klik in de subnavigatie op ‘Lidmaatschap per lid bekijken en bewerken’

- Selecteer het werkjaar waarin je gegevens van leden wilt exporteren naar

Excel.
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- Selecteer vervolgens van welke leden je gegevens wilt exporteren naar Excel.

Assist heeft in '2013' 10 leden gevonden 7]

Werkjaar 2013 v

I Nieuwe leden inschrijven I [ )
Welke leden v Alle leden ,

o a - Leden die lidgeld al betaald hebben
Lidmaatschap per lid bekijken of bewerken 3

Welke gegevens | o0 e nog et beaata nebben D
Lid Leden per ploeg a

| Lidmaatschap per gezin bekijken of bewerken | Leden per functie

| Ploegen I Alle leden
Nr. Voornaam & Naam Ploeg Functie Saldo !

| Lidgeld, kortingen en herinner ils beheren | —
1 Vincent Jansen €100,00 (¥

| Ledenlijst | 2 Barbara Ooms Junioren Lid € 90,00 @
3 Jansen Duiveltjes € 66,00 @

| Adresetiketten | 4 Martine Jansen €0,00 ® @
5 Alice Vryd; €0,00 I

| E-mailadressen | LG @
6 Charlotte Brettar €0,00 @
7 Barbara Deprez Miniemen Lid € 88,00 @ @
8 Julien Janssens €0,00 @
9 Dany Brettar €0,00 [ @
10 Clara Ooms Debutantjes Lid € 55,00 @ @
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- En klik tot slot op de EXCEL-knop rechts boven het overzicht van de leden.

Assist heeft in

10 leden gevonden
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| Nieuwe leden inschrijven | J ( )
Welke leden (Alle leden
Lidmaatschap per lid bekijken of bewerken Welke gegevens ( Gegevens lidmaatschap
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| Lidmaatschap per gezin bekijken of bewerken |

| Ploegen | Alle leden
Exporteer naar Excel
Nr. Voornaam & Naam Ploeg Functie Saldo
| Lidgeld, kortingen en herinneringsmails beheren|
1 Vincent Jansen - €100,00 [ (W
| Ledenlijst | 2 Barbara Ooms Junioren Lid - €90,00 @
3 Alexander Jansen Duivelties -ee6,00 (W
| Adresetiketten | 4 Martine Jansen €0,00 ® @
" 5 Alice Vryda €0,00 i
| E-mailadressen | g ‘ ®
6  Charlotte Brettar €0,00 ® @
7 Barbara Deprez Miniemen Lid -ess,00 [@(W
8 Julien Janssens €0,00 @
9 Dany Brettar €0,00 ®
10 Clara Ooms Debutantjes Lid -ess5,00 @@

- Dit is dan het Excel-document dat je kan opslaan.
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Inschrijvingsdatum Voornaam Naam Roepnaam Adres Land GSM Fax
17/03/2013 Vincent Jansen  Vinne Breemputstraat 120 1800 Vilvoorde  Vlaams Brabant Belgié 0474/53 21 24 vincel
5/01/2013 Clara Ooms
5/01/2013 Barbara Ooms Barri Breemputstraat 120 1800 Vilvoorde  Vlaams Brabant Belgié 0475/10 15 15 barbal
5/01/2013 Alexander Jansen Alle Startstraat 14 1000 Brussel Brussel H.G. Belgié 0475/12 4578 info@
5/01/2013 Martine  Jansen Halfbunderstraat 100 "1800 Peutie Vlaams Brabant Belgié 0479/86 54 35 martil
5/01/2013 Alice Vrydag Tweelindendreef 4 1850 Grimbergen Vlaams Brabant Belgié
5/01/2013 Charlotte Brettar Halfbunderstraat 100 "1800 Peutie Vlaams Brabant Belgié charl
5/01/2013 Barbara Deprez Startstraat 14 1000 Brussel Brussel H.G. Belgié bdep
5/01/2013 Julien Janssens
5/01/2013 Dany Brettar
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2. Via de rubriek ‘Exporteren naar Excel’
- Ga naar de rubriek ‘Opties’
- Klik in de subnavigatie op ‘Gegevens exporteren naar Excel’

- Selecteer in de keuzelijst ‘Welke lijst’ de optie ‘Leden’.

Het Voorbeeld vzw | Gebruiker: Vincent | Afmelden
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-> Bepaal vervolgens op welke manier je de Excel wilt sorteren.
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- Selecteer het werkjaar waarin je gegevens van leden wilt exporteren naar
Excel.
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- En klik tot slot op de EXCEL-knop rechts naast de keuzelijst ‘Welke lijst’.

Welke lijst Led 4 1¥
| Mijn gebruikersaccount , e )
Sorteren op (Lidnummer 9
| Gebruikers toevoegen en bewerken Werkjaar [ 2013 :)

| Standaard werkjaren instellen

|
|
| Werkjaren toevoegen en bewerken |
|
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| Adresetiketten instellen

Gegevens exporteren naar Excel

| Postcodes, gemeenten, provincies en landen |

- Dit is dan het Excel-document dat je kan opslaan.
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