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Assist Help

Leden > Nieuwe leden inschrijven

Hoe kan ik alle leden in één keer overzetten van het ene
naar het volgende werkjaar?

Als je jaar na jaar een paar honderd leden opnieuw als lid moet inschrijven, dan
zou het makkelijker zijn om met één klik op de knop alle leden van het ene
werkjaar naar het volgende werkjaar over te zetten. Dat kan in Assist en zo ga je
te werk:

- Ga naar de rubriek ‘Leden’
- Klik in de subnavigatie op ‘Nieuwe leden inschrijven’

- Selecteer het werkjaar waarvoor je alle leden in groep wilt overzetten van
het vorige naar dit werkjaar.
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- Selecteer de keuze ‘Leden in groep overzetten op basis van ledenlijst vorig
werkjaar’ en selecteer nadien dat werkjaar waarvan je leden wilt overzetten.

OPGELET: Deze mogelijkheid verschijnt enkel als je voordien al in een vorig
werkjaar leden hebt ingeschreven én enkel als er in het werkjaar waarnaar je
leden wilt overzetten nog geen enkel lid werd ingeschreven.

Nieuwe leden inschrijven Werkjaar (2014 )

| Lidmaatschap per lid bekijken of bewerken

Assist heeft in het werkjaar '2014' nog geen leden gevonden, maar wel in vorige werkjaren.

Je kan ofwel elk lid één voor één opnieuw inschrijven in dit werkjaar, of je kan alle leden van het vorige
werkjaar in groep overzetten. Op basis van de geboortedatum en de minimum- en maximumleeftijd per
ploeg maakt Assist een voorlopige ledenlijst op die je nog kan aanpassen indien nodig.

| Lidmaatschap per gezin bekijken of bewerken
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1. Leden worden niet ingedeeld in leeftijdsgroepen, ploegen of afdelingen

- Je krijgt een overzicht te zien van alle leden van het vorige werkjaar. Vink
aan wie al dan niet lid blijft, geef elk lid een lidnummer en vink aan of het
lidgeld van het nieuwe werkjaar al dan niet betaald werd.

- Klik vervolgens op de OPSLAAN-knop om de nieuwe ledenlijst te bewaren.

[teden  Jueoncicieninachriven ca
Nieuwe leden inschrijven Werkjaar [2014 |

| Lidmaatschap per lid bekijken of bewerken

Op basis van de gegegevens van vorig werkjaar maakt Assist deze voorlopige ledenlijst op voor het
werkjaar '2014'. Je kan per lid aangeven of deze persoon nog lid blijft en zoja, een lidnummer
toekennen. Nadien kan je nog andere details wijzigen indien nodig.

| Lidmaatschap per gezin bekijken of bewerken

|
|
| Leden in groepen indelen | (=]
- - —— - 8 leden in werkjaar '2014'
| Lidgeld, kortingen en herinner beheren| Lid Voornaam & Naam Geb. datum Vorig Nieuw Lidg. Lid
- Lidnr. Lidnr. bet. AV
| Ledenlijst | ™  Alexander Jansen 3 4 O
= & Alice Vrydag 5 ] 4 0
| Adresetiketten | &  Barbara Ooms 2 4 U
I E-mailadressen | O Barbara Deprez 7 1] @] 8|
@  Charlotte Brettar 6 6 ] 4 e
4 Clara Ooms 10 4 )
&  Dany Brettar 9 o] 4 U
@] Julien Janssens 8 \:l @] J
&  Martine Jansen 4 4 e
4 Vincent Jansen 1 4 JJ
(=]

-> Assist brengt je automatisch naar de ledenlijst van het nieuwe werkjaar. Wil
je bij bepaalde leden enkele details aanpassen, dan klik je naast zo’n lid op
de BEWERK-knop om naar zijn detailfiche te gaan.

| Werkjaar (2014

| Nieuwe leden inschrijven

0|
Welke leden (Alle leden +)

Lidmaatschap per lid bekijken of bewerken Lid zoeken [ |

| Lidmaatschap per gezin bekijken of bewerken | Alle leden @
| Leden in groepen indelen | Nr. Voornaam & Naam GSM E-mail Saldo
1 Vincent Jansen 0474/53 21 24 vincentiansen@... €0,00 [®
| Lidgeld, kortingen en herinner i il beheren|
2 Barbara Ooms €0,00 [9
| Ledenlijst | 3 Alexander Jansen 0475/12 34 43 alexander@mail... €0,00 @
4 Martine Jansen 0471/24 53 53 mbi@hotmail.com €0,00 ®
| Adresetiketten | 5 Alice Vrydag alice vrydag@m... €0,00 @ I
. 6  Charlotte Brettar 0475/98 76 54 charlotteb@hot... €0,00 ®
| E-mailadressen |
9 Dany Brettar 0471/90 89 78 dbrettar@belga... €0,00 3]
10 Clara Ooms 0495/89 20 30 clara.coms@qma... €0,00 ®
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2. Leden worden wel ingedeeld in leeftijdsgroepen, ploegen of afdelingen

- Je krijgt een overzicht te zien van alle leden, opgedeeld per groep. Selecteer
in het nieuwe werkjaar de groep en de functie waartoe elk lid zal behoren.

- Klik vervolgens op de OPSLAAN-knop om de nieuwe ledenlijst te bewaren.

Nieuwe leden inschrijven Werkjaar [2014 I

| Lidmaatschap per lid bekijken of bewerken

Op basis van de geboortedata en de minimum- en maximumleeftijd per ploeg maakt Assist deze
voorlopige ledenlijst op voor het werkjaar '2014'. Je kan hier alvast per lid de ploeg en de functie
aanpassen. Nadien kan je nog andere details wijzigen indien nodig.

| Lidmaatschap per gezin bekijken of bewerken

| Ploegen ‘ (=]
- - — - Debutantjes
| Lidgeld, kortingen en herinner beheren‘
Nr. Voornaam & Naam 2013 2014 Functie
| Ledenlijst ‘ 10  Clara Ooms Debutantjes v Debutantjes v
Pre-mini
| Adresetiketten ‘ ; R h';ie"i::::men
Duiveltjes Knapen
| E-mailadressen ‘ Nr.  Voornaam & Naam 2013 Junioren Functie
3 Alexander Jansen Duiveltjes ‘ Senloren 0
Geen lid meer
Pre-miniemen
Nr.  Voornaam & Naam 2013 2014 Functie
Geen leden gevonden
Miniemen
Nr.  Voornaam & Naam 2013 2014 Functie
7 Barbara Deprez Miniemen ( Miniemen 4) (ud 4)

-> Assist brengt je automatisch naar de ledenlijst van het nieuwe werkjaar. Wil
je bij bepaalde leden enkele details aanpassen, dan klik je naast zo’n lid op
de BEWERK-knop om naar zijn detailfiche te gaan.

| Nieuwe leden inschrijven | Werkjaar (2014
Welke leden (Alle leden ¢)

Welke gegevens  ((Gagevens ldmasischep 5]

| Lidmaatschap per gezin bekijken of bewerken | Lid ' | ‘

| Ploegen | Alle leden

| Lidgeld, kortingen en herinneri ils beheren| N Voomaam &Naam Ploea Functie salde
1 Vincent Jansen €0,00 ®

| Ledenlijst | 2 Barbara Ooms Junioren Lid - € 100,00 @
3 Alexander Jansen Duiveltjes Lid -ee6,00 (W (@

| Adresetiketten | 4 Martine Jansen €0,00 ®

| P — | 5 Alice Vrydag €0,00 ®
6 Charlotte Brettar €0,00 @
7 Barbara Deprez Miniemen Lid - €78,00 @ @
8 Julien Janssens €0,00 @ m
9 Dany Brettar €0,00 @
10 Clara Ooms Duivelties Lid -e66,00 @R



