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In de rubriek ‘Adressen’ kan je een overzicht 
bijhouden van alle organisaties en firma’s 
waarmee je vereniging in contact komt. 
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In dit overzicht kan je snel een organisatie of 
firma opzoeken. 
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Per organisatie of firma geef je de algemene 
contactgegevens en eventueel extra informatie 
op. 
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Daarnaast kan je per organisatie of firma alle 
contactpersonen opgeven met zijn/haar functie en 
belangrijkste contactgegevens. 
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Alle adressen die je in Assist opgeeft kan je 
groeperen in ‘adresgroepen’. Je maakt zoveel 
adresgroepen aan als je zelf wilt. 
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Per adresgroep kan je eventueel extra informatie 
opgeven. 
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Vervolgens kan je van al die adressen tal van 
adreslijsten opmaken of adresetiketten en 
e-mailadressen opvragen. 
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Zo kan je bijv. zelf een lijst samenstellen door 
enkele adressen te selecteren. 
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Dit is een voorbeeld van een adreslijst van zo’n 
eigen selectie, gesorteerd op benaming. 
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Je kan ook adreslijsten, adresetiketten of e-
mailadressen per adresgroep opvragen. 
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Dit zijn bijv. de etiketten van alle adressen binnen 
de adresgroep ‘Brusselse jeugdhuizen’ 
(in het formaat 6 rijen op 2 kolommen). 



28/07/14  |  Slide 12 

Als je e-mailadressen opvraagt, worden deze 
gescheiden met een ‘;’, zodat je deze lijst 
makkelijk kan importeren in je e-mailprogramma. 


